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Siirecin Tanimi Ders Programlari Hazirlama Siireci

Surec No

Siireg Sahibi | 3 | OIDB Bagkam

08-01-02-04.09

Sirecin Amaci

e Ders programlarinin (Gliz-Bahar Yaruyillari ile Yaz Ogretimi) hazirlanmasi ve igleyisinin saglanmasi.

E@ 1 Sureg Girdileri

Sure¢ Ciktilar

2 | (5

e Akademik Takvim e Ders Programlarinin (Glz-Bahar Yariyillari ile
e BOlum Bagkanhgi Yazisi Yaz Ogretimi) OIDB tarafindan sisteme
e  Bolim Kurulu Karar érnegi islenerek web sitesinde duyurulmasi
e Fakilte/TMDK Talep Yazisi
e Fakiilte/TMDK Kurulu Karar Ornegi
Surec¢ Performans Gostergeleri 4

e Islem siresi

llgili Kanun/Standart Maddeleri
e ITU Lisans Egitim ve Odretim Yoénetmelidi ilgili hiikkiimleri
e ITU Yaz Ogretimi Yénetmeligi 6. maddesi

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiman No
e Akademik Takvim
e Bolum Bagkanhgi Yazisi
e BOlIUm Kurulu Karar 6rnegi
o Fakilte/TMDK Talep Yazisi
e Fakilte/TMDK Kurulu Karar Ornegi
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

e Yazici
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
OIDB Personeli B
Adi-Soyadi OBS Uzmanl, OIDB Baskani Genel Sekreter
OIDB Sefi
Tarih ve imza



http://www.sis.itu.edu.tr/tr/yonetmelik/yazokulu.html
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Dokiman

Akis

Sorumlu

Akademik Takvim

Fakilte/TMDK Talep
Yazisi

Fakulte/TMDK Kurulu
Karar Ornegi

Akademik
Takvim

Genel havuz derslerinin haftalik ders
programinin ilgili béliim baskanliklarindan ve
koordinatorluklerden istenmesi

A

Genel havuz derslerine ait haftalik ders
programlarinin OBS’ ye islenmesi

A
Havuz derslerinin dagilimina gore
hazirlanan boliim derslerinin haftalik ders
programlarinin ilgili fakiiltelerden/
TMDK’ dan istenmesi

A 4

Fakulte/TMDK Ders Programlari
Hazirlama Siireci

4

Fakiiltelerden gelen haftalik ders
programlarinn OBS’ ye islenmesi

Ogretim tiyesi
belli olmayan ders var
mi ?

E
v

ilgili Fakiilte/TMDK dan
gorevlendirmeye iliskin FYK kararinin
istenmesi

Ogretim liyesi
OBS’ ye de kayitli mi1?

E
4

Ogretim iiyesinin OBS
tizerinden ilgili derse atanmasi

OIDB Baskani

OIDB Baskani

OIDB Baskani

Dekan/TMDK
Mudira

OIDB Bagkani

OIDB Baskani

OIDB Bagkani

OIDB Bagkani

OIDB Baskani
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Misafir / Yeni 6gretim iiyesi OIDB Bagkani

v

OIDB Bagkani

Ogretim liyesine ID numaras1 atanmasi

y
Ogretim tliyesinin ders verme /
danismanlik yapma durumlarimin OiDB Baskani
sistemde olusturulmasi

Ogretim liyesine sistemi kullanabilmesi o
icin sifre belirlenmesi OibB Bagkanl

Ogretim liyesinin OBS iizerinden ilgili OIDB Bagkani
derse atanmasi

Ogretim iliyesinin

derse atanmasinda problem var OIDB Bagkan
mi?
E
v
) N o . OIDB Bagkani
Problemin fakulteye bildirilmesi
H
Fakilte veya Enstitiden yapilacak L
degisiklige iliskin diizeltmelerin OBS’ ye OIDB Baskani
islenmesi
Acgilan derslerin hangi bdliimler

> tarafindan alinabileceginin OBS”’ ye OIDB Baskani
islenmesi §




SUREG EL KIiTABI

YUKSEK OGRENIM (OGRENCI ISLERI)
SURECLERI

SEK 08-01-02-04.09 | Sayfa No

21.03.2019 Rev 01 4/4

Dersligi
belli olmayan ders
varmi ?

E

v

Fakulteden dersliklerle ilgili bilgiler ve
kullanim durumlarina ait bilgilerin
almmast

A 4

Dersliklerin bina, kapasite ve derslik tiri
bilgilerinin OBS’de tanimlanmasi

h 4

Agilan derslere dersliklerin OBS’de
atanmast

h 4

Acilan derslerin web ilizerinden kayit
olunabilir konuma getirilmesi

A 4

Ders programlarinin OIDB web
sayfasinda ilan edilmesi

A 4

Ders kayitlar ile ilgili 6nemli ve dikkat
edilmesi gereken hususlarin OiDB web
sayfasinda ilan edilmesi

Ders Programlart
ilgili béliimlerden gelen degisiklik
talebi var m?

Degisiklik taleplerinin sisteme islenmesi

A 4

egisikliklerin OIDB web sayfasinda ilan
edilmesi

Mevcut ilanmin degisiklik
yapilmadan yayinda kalmast

OIDB Bagkani

OIDB Bagkani

OIDB Baskani

OIDB Baskani

OIDB Bagkani

OIDB Baskani

OIDB Bagkani

OIDB Bagkani

OIDB Baskani

OIDB Baskani




