UNVAN, TAZMINAT, OGRENIM VE DiL BILGILERi VERIi GiRi$
TALIMATI

1. Personele Erigim

e Personel otomasyon sisteminden ilgili personel ¢agrilir.
o Personelin sicil numarasi uzerine tiklanarak personelin bulundugu detay
sayfasina gegilir.

2. Unvan Bilgisi Giincelleme

e Sol menude yer alan "Temel Bilgiler" bagligi altindaki "Unvan" sekmesine
tiklanir.

e« Ekranin alt kisminda bulunan "Hizmet Cetvelinden Unvan Verilerini Al"
butonuna tiklanir ve iglem kaydedilir.

3. Tazminat Bilgisi Girigi

e Unvan sekmesindeyken tazminat tanimlamalari kontrol edilir. Dogent ve
Profesor harici unvanlar igin tazminat girigi yapilmaz.

e Docgent Kadrolari: Kazanilmis hak aylik derecesi 1. derece olan ve kadro unvani
Docent olan personel icin 2.000 Makam Tazminati ve 8.000 Gorev Tazminati
girilir.

« Profesér Kadrolar (ilk 3 Yil): Profesér kadrosuna atanmis olup kadrosunda
henlz 3 yilini tamamlamamis personel i¢in 4.500 Makam Tazminati ve 11.500
Gorev Tazminati girilir.

o Profesdr Kadrolari (3 Yilini Tamamlayanlar): Profesoér kadrosunda 3 vyillik
hizmet suresini dolduran personel i¢cin 6.000 Makam Tazminati ve 15.000 Gorev
Tazminati girilir.

4. Ogrenim Bilgisi Girisi

« Sol meniden "Ogrenim" sekmesine gegilir.

e Lisans Mezuniyeti: Okul, mezuniyet tarihi ve bdlim gibi veriler ekranin Ust
kismindaki "Okul Bilgisi" alanina girilir, "Ekle" denilerek kaydedilir.

e Diger Mezuniyetler (YUksek Lisans / Doktora / Dogentlik): Lisans disindaki tim
ust 6grenim bilgileri ekranin alt kismindaki "Kurs Bilgisi" alanina girilir, "Ekle"
denilerek kaydedilir.

5. Dil Bilgisi Girigi

e Sol menuden "Dil" sekmesine gegilir.

o Personele ait yabanci dil sinav bilgileri (Dil, Belge Turl, Puan, Sinav Seviyesi
ve Sinav Tarihi) doldurulur.

« Belge Tirl YDS olan sinavlarda "iste Kullaniliyor Mu?" alani "Evet" olarak
secilir; diger dil sinavlari igin bu alan "Evet" olarak secilmez. "Ekle" (Kaydet)
denilerek islem tamamlanir.



