ISTIFA TALIMATI

@ Gorevinden ayrilmak isteyen personel istifa dilekgesini (Dilekge 6rnegi) Dekanlik Kayit
Ofisine verir.

@ Birim Sekreterinin havale onayina sundugu dilekgeyi Dekan ilgili bolime, Ozlik isleri
Ofisine, Maas Isleri Ofisine ve Ayniyat Ofisine havale eder.

@ istifa talep eden personel ilisik Kesme Formundaki (3 niisha) imzalar ilgili
birimlerden tamamlar.
@ is Devir Teslim Formu (idari kadro igin) diizenler.

@ istifa edecek Akademik personelin gorevden ayriima iglemine ait belgeler Yonetim
Kurulu gindemine eklenir. Idari kadronun glindeme eklenmesi gerekmemektedir.

@ Ozlik isleri Burosu Yénetim Kurulu Kararini yazar.
@ Uygun Goriis Olur yazisi Ozliik isleri Biirosu tarafindan yazilir.
@ Dekan onayl, Rektdér Yardimcisi uygun goérist ve Rektdr oluruna sunulur.

@ Olurdan gelen yazi PDB (Personel Daire Bagkanligi), SGDB (Strateji Geligtirme Daire
Baskanligi), Ozluk Isleri Birosu, Maas Isleri Blrosu, istifa talebinde bulunan personel
ve ilgili Bolim baskanligina havale edilir.

@ Personelin SGK cikisl yapilarak, SGK c¢ikis bildirgesi 3 adet alinir ve Birim Sekreteri
tarafindan imzalanir.

@ SGK cikis belgesi list yazi ile PDB’ye gonderilir.
® scK cikis belgesi Maas isleri Biirosuna verilir.

@ Personel Otomasyon Sisteminde Temel Bilgiler sekmesinden, Pasife Alma segilerek
gerekgesiyle gbrevine son verilir.

@ Unvan bilgisi giincellenir.

o ilisik kesilmesine ait tiim bilgi ve belgeler personelin ézliik dosyasina kaldirilir.

@ Ozliik dosyasi arsive kaldirilir.
Formlar/Dilekgeler
istifa Dilekcesi

ilisik Kesme Formu
is Devir Teslim Formu (idari)



