HITAP Personel Tescil ve ise Giris islem Adimlari

Ik olarak e-Devlet kapisi Gizerinden SGK HITAP (Hizmet Takip Programi)
sistemine girig yapilarak iglem yapacak yetkili kullanici segilir.

Tanimlamasi yapilacak personelin T.C. Kimlik Numarasi girilerek sistem
Uzerinde arama gergeklestirilir.

Arama sonucunda ilgili personelin ekrani agildiktan sonra "Tescil Bilgisi
Ekle" butonuna tiklanir.

Acllan tescil bilgileri sayfasinda yer alan kimlik, memuriyet, birim, unvan ve
hizmet sinifi gibi gerekli tim alanlar eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurulur.
Sayfadaki veri girigleri tamamlandiktan sonra sag alt kosede bulunan
"Kaydet" butonuna tiklanarak tescil tanimlama iglemi sistem Gzerinden
onaylanir.

Tescil isleminin onaylanmasinin ardindan, sistemden ilgili personele ait "ise
Giris Bildirgesi" ¢ikarilir.

Alinan ige girig bildirgesinin bir nishasi personelin 6zlilkk dosyasina kaldirilir;
diger nushalari ise gerekli igslemlerin yapiimasi i¢in maas isleri birimine ve
girisi yapilan personelin kendisine teslim edilir.



