
 

 
AKADEMİK PERSONEL YAŞ HADDİNDEN EMEKLİLİK İŞLEMLERİ 
TALİMATI 

 
 

 

 

● Yaş haddinden emekli olacak Akademik Personel Emeklilik Talep Dilekçesi, Banka 
Tercih Dilekçesini, 2 fotoğraf ve nüfus cüzdan örneğini Personel Daire Başkanlığı 
kaydına verir. 

● İlişik Kesme Belgesi düzenlenir ve emekli olacak personel tarafından belgenin üzerinde 
yazılı birimlere imzalatılıp tekrar Fakülteye teslim edilmesi bildirilir.  

● İlişik kesme belgesinin bir örneğini Personel Daire Başkanlığına, diğer örnekleri Özlük 
İşleri Bürosu ve Maaş İşleri Bürosuna teslim eder.  

● Personelin emekli olacağı tarihte PDB işlemi tamamlar ve üst yazı ile Fakülteye EBYS 
üzerinden bildirir. 

● Özlük işleri bürosu personelin SGK İşten Ayrılış bildirgesini düzenler, imzalar ve 3 
nüsha Maaş İşleri Bürosuna, bir nüsha da PDB’na gönderir. 

● Emekli olan personel Personel Otomasyon Programı, Temel Bilgiler Bölümünde pasife 
alınır ve unvan sekmesinde son durumu güncellenir. 

● Emeklilik işlemlerine ait tüm bilgi ve belgeler personelin özlük dosyasına kaldırılır. 
● Özlük dosyası arşive gönderilir. 

 


