AKADEMIK PERSONEL GOREV SURESI UZATMA TALIMATI

o Gorev sire uzatma tarihi gelen personel icin galistigi bolime bilgilendirme amaciyla
Ozluk Isleri Blrosu tarafindan EBYS Uzerinden Gorev Suresi Uzatma yazisi yazilir

o ilgili yazi Dekan veya sorumlu Dekan Yardimcisi tarafindan EBYS (izerinden imzalanir.

@® Bolim Baskanligi sure uzatmasi hakkindaki gorls yazisini, personelin faaliyet
raporunu, personel lisansusti 6grenci ise Ogrenci Belgesi ve Ogrenci Siire
Formunu da ekleyerek Dekanliga EBYS (zerinden gonderir.

@® Bolim Baskanligr'nin gérisit olumsuz ise Gorev Siiresi Uzatmama talimati uygulanir.
@® Bolim Bagkanhgrnin gorist olumlu ise Fakllte Yénetim Kurul glindemine eklenir.

@ Yonetim Kurulunda gorisu olumsuz ise Gorev Siiresi Uzatmama talimati uygulanir.
@ Yonetim Kurulunda gorisU olumlu ise Fakilte Yénetim Kurulu karari yazilir.

® personel.itu.edu.tr ile otomasyon kullanilarak atama onayi yapilacak personel bulunur,
Hizmet Belgesi kontrol edilir.

@ Personelin Ozliik isleri Kadro Defterinden durumu otomasyon bilgileri ile
karsilastirilir.

@ Otomasyon iizerinden Personel Hareket Onayi hazirlanir.

@ Hareket Onayina Yonetim Kurul Karari 6rnegini, Bolim Baskanligi yazisini personel
lisansustl 6grenci ise Ogrenci Belgesi ve Ogrenci Siire Formunu Fakilte Sekreteri
kontrolline, PDB kontroliine, Dekan imzasina ve Rektér onayina sunulur.

@ imzalari tamamlanan onay belgesini Boliim Baskanligina, Personel Biirosuna ve Maas
Isleri Blrosuna Faklilte Sekreteri havale eder.

® Fakiilteye geldikten sonra gerekli degisiklikler Ozliik isleri Kadro Defterine girilir.

@ Hareket Onayi personelin dijital 6zliik dosyasina kaldi



