4691 ARASTIRMA-TEKNOLOJi GELISTIRME KAPSAMINDA
GOREVLENDIRME TALIMATI

ilgili personel, gérevlendirme talep dilekcesini, hazirlanan sézlesme ve taahhiitname
ile birlikte Bolim Baskanhgina sunar.

Bolim baskani tarafindan sozlesmenin ilgili onay kismi imzalanir.

Bolim Sekreteri, bolim baskanligl gorisu ile birlikte gbreviendirme belgelerini
EBYS lizerinden Dekanlik Makamina génderir.

Yazi, Dekan tarafindan Ozliik isleri Biirosuna havale edilir.

Evrak 6zliik isleri personeli tarafindan;

*ilgili mevzuata uygunluk,

* tarihlerin tutarhligi,

* haftalik calisma glinli ve saatleri,

* gbrev suresi,

* gerekli imza ve onaylarin tamamlanip tamamlanmadigi
yonlerinden kontrol edilir.

Uygun bulunan goérevlendirme talebi Fakiilte Sekreteri tarafindan Fakdllte
Yonetim Kurulu glindemine eklenir.

Fakulte Yonetim Kurulu kararinin olumlu olmasi halinde;

Ozliik isleri Biirosu tarafindan Yénetim Kurulu Karari hazirlanir ve Fakiilte
Sekreterinin imzasina sunulur.

Gorevlendirme yazisi ve ekleri Ozliik isleri Biirosu tarafindan hazirlanir.

Yazi, Dekan imzasi ile EBYS Uizerinden Rektorlik Makamina gonderilir.
Gorevlendirme talebi Universite Yénetim Kurulunda gorisilir.

Universite Yoénetim Kurulu karari Fakilteye EBYS (izerinden resmi yazi ile
bildirilir.

Gelen yazi Ozliik isleri Birosunu, ilgili béliim/6gretim elemanina havale edilir.
Ozlik isleri personeli tarafindan, Universite Yoénetim Kurulu karar
dogrultusunda gorevlendirme bilgileri Personel Otomasyon Sisteminde yer alan
“Gorevlendirme ve izinler” modiiliine islenir.

Gorevlendirmeye iliskin tim bilgi ve belgeler personelin 6zlik dosyasinda
muhafaza edilir.



