TALEP EDILEN iHTIYAGLARIN KARSILANMASI iSLEMLERI

e Akademik, idari ofislerden taginir veya tiiketim malzemesi talepleri yapilr.

e Talepler Tasinir Birim istek Yetkilisine iletilir.

e Tasinir Birim istek Yetkilisi TKYS’den Tasinir taleplerini girer Taginir istek
Belgesi olusturur.

e Tasinir Kayit Yetkilisi Talep edilen malzemenin stok durumu kontrol edilir.

e Stok Durumu mevcutsa ve istenen malzeme demirbas ise zimmet senedi
duzenlenerek kisiye demirbas teslim edilir; tUketim malzemesi ise kisiye ¢ikis
islemleri yapilir ve her ay sonunda yapilan tuketim malzemesi ¢ikiglari Strateji
Gelistirme Daire Baskanhgina bildirilir.

e Stok durumu mevcut degil ise satin alma sureci gergeklestirilir.



